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I LES CANDIDATS CONCERNES

= CANDIDATS AYANT PRESENTE
L’EXAMEN A UNE SESSION
PRECEDENTE

= CANDIDATS EN FORMATION A
DISTANCE (CNED...) inscrits en seconde
année de formation au BTS (sauf s’ils
relévent de la voie de la formation continue)

= SALARIES (justifiant d’'une expérience
professionnelle de 1 an dans un domaine
professionnel en rapport avec la finalité du
BTS)

=

=

=

MODALITES D’INSCRIPTION SUR INTERNET

Depuis le site de 'académie de Toulouse :

Rubrigue examens-concours / brevet de technicien
supérieur
http://www.ac-
toulouse.fr/cid73900/brevet-de-technicien-
superieur.html

Attention :

Les candidats qui se réinscrivent DANS L’ACADEMIE DE
TouLousk doivent réutiliser leur numéro de candidat DE LA
SESSION PRECEDENTE (SESSION JUIN 2024), en veillant & vérifier
attentivement les données pré-renseignées



http://www.ac-toulouse.fr/cid73900/brevet-de-technicien-superieur.html
http://www.ac-toulouse.fr/cid73900/brevet-de-technicien-superieur.html
http://www.ac-toulouse.fr/cid73900/brevet-de-technicien-superieur.html

il LA PROCEDURE D’INSCRIPTION

L’inscription a ’examen du BTS, entiéerement dématérialisée, s’effectue sur I'application CYCLADES.

Avant de débuter votre inscription, il est indispensable de consulter la vidéo de présentation et la foire aux
questions - qui se trouvent sur la page d’accueil de CYCLADES (en haut a droite de la page). Il est également
indispensable de prendre connaissance de cette notice d’inscription a 'examen et de la foire aux questions,

L’inscription a 'examen est un acte personnel. Il vous est recommandé de procéder vous-méme a la saisie
afin d’éviter des erreurs d’enregistrement et des omissions.

L’inscription a 'examen se fait en TROIS TEMPS :

© Création et activation de votre compte candidat sur CYCLADES sauf si vous disposez déja
d’un compte Cyclades

Si vous disposez déja d’un compte cyclades, il ne faut pas en créer un nouveau.

Important : soyez vigilant quant a I’exactitude de vos coordonnées : nom, prénoms— saisir deux prénoms
si possible - date et lieu de naissance, adresse postale précise et compléte

2 La saisie d’une adresse électronique personnelle active est OBLIGATOIRE : cette adresse pourra en effet
étre utilisée a plusieurs reprises au cours de l'année. Vous recevrez notamment une alerte sur votre
messagerie électronique en cas de message a votre attention sur votre espace cyclades : validation ou rejet de
votre dossier d’inscription, demande de pieéce complémentaire etc.). Vous recevez également un courriel de
Cyclades des qu’une piece est déposée sur votre compte. Cela permet également au Rectorat de vous diffuser
en temps utile des informations importantes sur I'examen (par exemple : communication relative a la mise a
disposition sur le site académique des « instructions aux candidats individuels » courant mars). Il convient
également de fournir un numéro de téléphone.

Votre messagerie doit donc étre consultée réguliérement, tout au long de I'lannée, y compris les « spams »
(ou message indésirables)

@® Saisie des informations demandées lors de l'inscription

Aprés avoir créé votre compte, vous devez sélectionner I'examen auquel vous souhaitez vous inscrire et
sélectionner votre académie d’inscription (qui doit étre 'académie ou vous résidez).
Vous devez alors compléter votre dossier d’inscription en saisissant toutes les informations demandées.

© Confirmation de 'inscription et téléversement des piéces justificatives

A lissue de la saisie, VOTRE_CONFIRMATION D’INSCRIPTION SERA GENEREE. Vous devrez enregistrer ce
document et le conserver. Si ce document ne s’affiche pas, cela signifie que vous n’avez pas finalisé votre
inscription.

» Vous devrez scrupuleusement vérifier les renseignements figurant sur la confirmation d’inscription,
compléter et signer cet imprimé.

» Vous veillerez a téléverser votre dossier d’inscription dans la rubrique « Mes justificatifs », avec toutes les
piéces justificatives nécessaires :

AU PLUS TARD LE MERCREDI 20 NOVEMBRE 2024, DELAI DE RIGUEUR

AUCUNE INSCRIPTION HORS DELAIS NE SERA ACCEPTEE
Aucun envoi postal des piéces ne sera accepté.
Aucun envoi par courriel ne sera accepte.

Ne pas attendre le dernier jour pour procéder a cette étape indispensable pour finaliser votre
inscription




» Apres contrdle, vous cliquerez sur le bouton « j'ai fourni toutes mes pieces ». Comme indiqué sur
I'application Cyclades aucune modification ne sera possible ensuite : « En cliquant sur "J'ai fourni toutes les
pieces", vous validez que vous avez fourni toutes vos piéces, vous ne pourrez plus les modifier et vos piéces
pourront étre étudiées. »

Le cas échéant le gestionnaire de la spécialité devra étre sollicité pour invalider la piéce qui serait a
remplacer.

» Durant la période d’inscription, soit jusqu’au 20 novembre 2024 au plus tard, vous pourrez accéder a
votre dossier pour le consulter, le compléter et effectuer des modifications. Au-dela, vous ne pourrez plus
modifier votre dossier d’inscription ni ajouter des pieces justificatives (sauf pieces pouvant étre a déposer
ultérieurement : attestation R408 pour les spécialités concernées, dossier professionnel...)

» En cas d’interrogation ou de difficultés, le bureau des examens post-bac devra étre contacté le plus t6t
possible et avant la fermeture du serveur d’inscription

Courriel (a privilégier) : dec5@ac-toulouse.fr / courriel du gestionnaire de votre spécialité (voir coordonnées
figurant sur la confirmation d’inscription)

De nombreuses informations utiles sont consultables dans le référentiel de chaque spécialité BTS (concernant
les épreuves, les conditions de dispense, les modalités de stage etc.).
Lien vers les référentiels BTS : https://engdip.sup.adc.education.fr/bts/index.htm

lil. VALIDATION DE VOTRE DEMANDE D’INSCRIPTION

Votre demande d’inscription sera traitée par la direction des examens et concours, au plus tard le mercredi 8
janvier 2025. A cette date, votre demande aura été soit acceptée (« conforme ») soit refusée (« non conforme ».
Auparavant, votre dossier sera a I'état « en attente de traitement ».

En cas de dossier incomplet ou irrégulier, vous recevrez une notification directement sur votre espace
Cyclades, ou le cas échéant par courriel, au plus tard mi-décembre. En cas de dossier d’inscription rejeté, le
candidat en est informé par courrier.

Rappel : les « spams » ou « messages indésirables » doivent étre réqulierement consultés pour ne pas
manquer un message de la direction des examens et concours ou de Cyclades

IMPORTANT : VOUS POURREZ SUIVRE LE TRAITEMENT DE VOTRE INSCRIPTION DIRECTEMENT SUR
VOTRE COMPTE PERSONNEL SUR CYCLADES

AUCUN DOCUMENT NE DOIT ETRE ENVOYE AU RECTORAT
(sauf éventuelle demande d’aménagement d’épreuves).

AUCUN ACCUSE DE RECEPTION DE LA CONFIRMATION D’INSCRIPTION ET DES PIECES
JUSTIFICATIVES NE SERA ETABLI PAR LES SERVICES DU RECTORAT

IV. POINTS DE VIGILANCE

1- Lors de l'inscription :

o Modalités de passage :

Le candidat a un BTS peut passer son examen :

. sous la forme globale : il passe alors 'ensemble des épreuves lors de la méme session.
. sous la forme progressive : il décide d’échelonner sur plusieurs sessions le passage des
épreuves.

Seuls les candidats de la formation professionnelle continue ont le choix de la forme globale ou
progressive lors de leur premiére inscription. Le choix pour l'une ou l'autre de ces modalités est
définitif.



mailto:dec5@ac-toulouse.fr
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o Demande d’aménagements d’épreuves :

Les demandes d’aménagements d’épreuves doivent étre transmises au médecin désigné par la commission
des droits et de I'autonomie des personnes handicapées, au plus tard a la date limite d’inscription a 'examen
(sauf dans le cas ou le handicap est identifié aprés cette échéance ou si les besoins ont évolué).

Vous trouverez sur le site académique les informations nécessaires au dépét de la demande d’aménagements :
https://www.ac-toulouse.fr/famenagements-d-epreuves-aux-examens-123056

La notification de la décision vous parviendra sur votre espace personnel candidat dans Cyclades, dans un
délai de deux mois aprés transmission de la demande.

En cas de réponse non regue fin février, il vous incombe de contacter le bureau des examens Post-Bac afin de
vous assurer que votre demande a été recue et qu’elle est en cours de traitement.

Si vous avez déclaré un handicap lors de votre inscription mais que vous renoncez a effectuer une demande
d’aménagement d’épreuves, il convient d’en informer le bureau des examens post-bac sans délai.

Contrairement a toutes les autres piéces requises, la demande d’'aménagement d’épreuves sera a transmettre
par voie postale uniquement.

o Choix de lalangue obligatoire :

L’inscription a une épreuve obligatoire de langue est conditionnée par le suivi de son enseignement, soit
dans I'établissement de formation (pour les candidats concernés), soit dans un autre établissement, soit via un
enseignement a distance.

Dans le cas d’'une inscription a une épreuve obligatoire de langue autre qu’anglais et espagnol, un justificatif
de formation devra étre transmis.

o Unité facultative « engagement étudiant »

L’article D. 643-15-1 instaure une unité facultative dénommée « engagement étudiant » permettant la
reconnaissance des compétences, connaissances et aptitudes acquises par un candidat, notamment dans le
cadre d’'une activité bénévole, au titre de sa formation conduisant a un brevet de technicien supérieur
conformément aux dispositions de l'article L. 611-9 du code de I'éducation.

Cette épreuve facultative intervient a la suite d’'une épreuve obligatoire, identifiée a 'annexe 2 de l'arrété du 23
septembre 2020 portant définition de l'unité facultative « engagement étudiant » du brevet de technicien
supérieur prévue a l'article D. 643-15-1 du code de I'éducation.

L’inscription a cette épreuve doit étre effectuée sur CYCLADES : le formulaire devra étre téléchargé depuis le
compte Cyclades, renseigné puis téléversé sur le compte candidat avant la date butoir et selon les consignes
fournies par 'académie en charge de 'organisation des épreuves de la spécialité considérée.

o Conservation de bénéfices de notes

Les candidats inscrits peuvent conserver, pendant 5 ans, le bénéfice des notes supérieures ou égales a 10/20
obtenues a chaque épreuve passée dans la méme spécialité (art 643-23 du code de I'éducation).

Le relevé de notes des candidats précise les notes qui peuvent ou non faire I'objet d’'un bénéfice.

Un candidat qui renonce a conserver un bénéfice doit compléter ’annexe 2.

Cas particulier : Un candidat en situation de handicap a la possibilité de conserver les notes inférieures a 10 sur

20 pendant 5 ans sous réserve de I'accord du médecin désigné par la CDAPH (article D.613-26 du code de
'éducation).

2- Tout au lonq de I’'année

o Nécessité de consulter régulierement et tout au long de I’année le site académique :

La page des BTS et ses pages associées doivent étre consultées réguliérement tout au long de I’année, en
vue de prendre connaissance des informations utiles, telles que :


https://www.ac-toulouse.fr/amenagements-d-epreuves-aux-examens-123056

» Les modalités de transmission des dossiers professionnels : 'académie pilote en charge de la spécialité
de BTS transmet les consignes et calendriers de dépdt a respecter impérativement. Les dossiers
professionnels transmis hors-délai ne sont pas acceptés.

» Les instructions aux candidats individuels, précisant notamment le calendrier des épreuves, par
spécialité (publication courant mars)

» Les dates de publication des résultats (courant juin)
= Les informations sur I'organisation des épreuves de contréle

Lien vers la page dédiée a I’examen du BTS :
http://www.ac-toulouse.fr/cid73900/brevet-de-technicien-superieur.html

3- Avant les épreuves

o Téléchargement de la convocation aux épreuves :

La convocation aux épreuves sera disponible dans votre espace personnel Cyclades 3a 4 semaines
avant les épreuves écrites communes, se déroulant chaque année dans le courant du mois de mai, soit une
mise a disposition des convocations mi-avril.

En cas d’épreuves anticipées se déroulant avant le mois de mai (exemple : les épreuves ponctuelles de
langues — anglais et espagnol - des BTS des filieres industrielle et sanitaire et sociale, certaines épreuves de
langues « rares ») une convocation spécifique sera mise a disposition sur votre compte candidat sur Cyclades,
au moins deux semaines a l'avance.

Aucune convocation ne sera transmise autrement que par la mise a disposition sur votre compte
candidat sur Cyclades. En cas d’interrogation, il vous incombe de solliciter le bureau des examens Post-Bac.

4- Lors des épreuves

L’absence non justifiée du candidat & une épreuve obligatoire est €liminatoire.
Le candidat doit savoir que l'organisation des épreuves peut nécessiter de se déplacer pour présenter des
épreuves.


http://www.ac-toulouse.fr/cid73900/brevet-de-technicien-superieur.html

Annexe 1

Liste des piéces justificatives a téléverser sur Cyclades avec la confirmation d’inscription

Pour tous les candidats

1. Confirmation d’inscription diment datée et signée ; les maodifications doivent étre apportées
en rouge

2. Photocopie de la carte nationale d‘identité en cours de validité pour les candidats de
nationalité francaise ou carte de séjour, passeport en cours de validité ou tout autre piéce justifiant
de l'identité pour les candidats de nationalité étrangére

Candidats ayant présenté
I'examen a une session
précédente

1. Relevé de notes de la (ou des) session(s) précédente(s) ou attestation refus de conservation
de bénéfices cf annexe 2

Candidats déclarant des
dispenses

1. Photocopie du dipldme ou photocopie de la décision de validation des acquis de I'expérience

Candidats scolaires de
I'enseignement a distance
(CNED,...)

1. Certificats de scolarité des deux années de préparation au BTS

e En cas de réduction de la durée de formation, la décision de positionnement signée par
Mme la Rectrice de Région doit étre téléversée a la place du certificat de 1 année

NB : Les attestations de stage (1ére et 2nde année) seront a ajouter au dossier professionnel au
moment du dépodt de ce dernier selon les modalités qui vous auront été précisées. La réalisation
des stages, prévus par la réglementation spécifigue a chaque spécialité BTS (cf. référentiels),
sera verifiée lors du contréle de conformité.

Rappel : la non-réalisation du nombre de semaines de stages prévus par la réglementation
constitue une cause de non-conformité.

Candidats apprentis de
I'enseignement a distance
(CNED,...)

1. Attestation de suivi de la préparation au BTS dans un centre de formation d’'une durée de
1 350 heures

NB : En cas de réduction de la durée du contrat d’apprentissage, la durée de formation ne peut
étre inférieure a 675 heures pour une année de formation. Dans cette situation, une convention
tripartite de réduction de parcours (organisme de formation, entreprise, étudiant) sera également
téléversée.

2. Copie du contrat d’apprentissage (CERFA) visé par les trois parties : candidat, employeur,
centre de formation / daté, signé et tamponné

Candidats en Formation
continue de
I'enseignement a distance
(CNED,...)

1. Attestation de suivi de la préparation au BTS
2. Copie du contrat de professionnalisation (ou attestation employeur) et certificat de travail

3. Pour les candidats de la formation continue en 1 formation ou situation de reconversion :
Attestation de stages reglementaires

4. Pour les candidats de la formation continue en situation de perfectionnement :

Attestations de stages réglementaires* OU certificats de travail attestant que I'intéressé a occupé
un emploi dans le secteur correspondant a la finalité du dipldme postulé, en qualité de salarié a
plein temps pendant six mois au cours de 'année précédant 'examen ou a temps partiel pendant
un an au cours des deux années précéedant 'examen)

Expérience professionnelle
delan

1. Certificat(s) de travail & fournir, justifiant un an d'activités professionnelles effectives dans un
emploi de niveau au moins égal a celui de technicien et dans un domaine professionnel en
rapport avec la finalité du dipldbme postulé accompagné d’'une fiche de poste détaillant les
missions effectuées

Engagement étudiant

Le formulaire devra étre téléversé au plus tard le 15/01/2024. L’inscription a cette épreuve
facultative ne pourra étre validée par la DEC qu’aprés téléversement de ce document

Attestations spécifiques

1. Attestation de formation R408 obligatoire pour les spécialités suivantes : BTS Architecture en
métal — Conception et réalisation ; BTS Batiment ; BTS Enveloppe des béatiments —
Conception et réalisation ; BTS Finitions, aménagement des batiments — Conception et
réalisation ; BTS Fluides, Energie, Domotique (3 options) ; BTS Mangement Economie de la
construction ; BTS Systémes constructifs bois et habitat ; BTS Travaux publics (Arrété du
14/04/2016 relatif a I'attestation R408)

2. Attestations de formation spécifiques au BTS Maintenance des Systémes cf annexe 3




Annexe 2

Attestation de refus de bénéfices de notes

Je soussigné(e)

PRENOM : ...,

candidat(e) au brevet de technicien SuUpérieur ........ ... (indiquer la
spécialité)

déclare ne pas souhaiter conserver le ou les bénéfices de notes pour le ou les épreuves suivantes :

S BPIBUVE & oeiniiit i Note : ../20 Bénéficeen : ....
S BPIBUVE & ettt s Note : ../20 Bénéficeen : ....
S BPrBUVE & et e Note : ../20 Bénéficeen : ....
S BPrBUVE & oot Note : ../20 Bénéficeen : ....
S BPIEUVE oot Note : ../20 Bénéficeen: ....

Je reconnais avoir été informé(e) que, conformément a la réglementation en vigueur (article D643-23 du code
de I'éducation), je peux conserver pendant 5 ans le bénéfice des notes supérieures ou égale a 10/20,

J’ai conscience que si je renonce a ce(s) bénéfice(s), le renoncement est définitif.

Si je décide alors de représenter le ou les épreuves concernées, le ou les notes obtenues en 2025 seront alors
les seules prises en compte et ce méme si elles sont inférieures aux précédentes.

Signature



Annexe 3

Attestations de formation spécifigues au BTS Maintenance des systéemes

Les candidats au BTS Maintenance des Systémes sont tenus de fournir de nouvelles attestations de formation qui
different en fonction de I'option choisie :

e pour l'option A Systéemes de production (25014) :
1. ATTMSELEC - attestation de formation a la prévention des risques d'origine électrique,

2. ATTMSSECOURS - attestation de formation a la protection et le secours aux personnes en cas
d'urgence,

- pour lI'option B Systéemes énergétiques et fluidiques (25015) :
1. ATTMSELEC - attestation de formation a la prévention des risques d'origine électrique,
2. ATTMSFRIGO -attestation de formation a la manipulation des fluides frigorigénes,

3. ATTMSSECOURS - attestation de formation & la protection et le secours aux personnes en cas
d'urgence,

- pour les options C Systemes éoliens (25016) et D Systemes ascenseurs et élévateurs (25017) :
1. ATTMSHAUT - attestation de formation aux travaux en hauteur,
2. ATTMSELEC - attestation de formation a la prévention des risques d'origine électrique,

3. ATTMSSECOURS - attestation de formation a la protection et le secours aux personnes en cas
d'urgence.

Ces attestations se différencient de 1’attestation de travail en hauteur (R408) dans la mesure ou il s’agit d’attestations
propres a la formation, délivrées par 1’établissement :
- la formation a la prévention des risques d’origine électrique doit s’effectuer dans le cadre du document national intitulé
« Référentiel de formation a la prévention des risques d’origine électrique » ;
- la formation a la manipulation des fluides frigorigénes doit s’effectuer dans le cadre du document national intitulé «
Repére de formation a la prévention des risques liés a ’utilisation des fluides frigorigénes » ;
- la formation au travail en hauteur doit s’effectuer dans le cadre du document national intitulé « Guide des bonnes

pratiques du travail en hauteur ».



Annexe 4

CONTACTS AU SEIN DU BUREAU DES EXAMENS POST-BAC

Adresse électronique du bureau des examens Post-Bac : dec5@ac-toulouse.fr

Les coordonnées du gestionnaire en charge de votre spécialité apparaitront sur votre confirmation d’inscription

Spécialités

Contact

BTS ERPC, Métiers de la Mode, Métiers de la
Coiffure, Métiers de I'Esthétique-Cosmétique-
Parfumerie, Photographie, Podo-orthésiste,
Prothésiste-dentaire, Services Informatiques aux
Organisations (options A et B)

0536257112

BTS Assurance, ATI, Edition, NDRC, Métiers de
I'Audiovisuel, Management Opérationnel de la
Sécurité

0536257128

BTS CIM, CPRP option A, CRCI, DRB, Maintenance
des Véhicules(3 options), Métiers de I'Eau,
Professions Immobiliéres, SP3S, Tourisme

0536 2578 51

BTS Commerce international, Communication,
Economie Sociale et Familiale, Management en
Hétellerie-Restauration (3 options), GTLA, FED

0536257109

BTS AM-CR, Comptabilité-Gestion, Métiers du
géometre - topographe et de la modélisation
numérique (MGTMN), Maintenance des matériels de
construction et de manutention (MMCM),
Maintenance des Systemes (option B)

0536257120

BTS Bioqualité, CPRP option B, MCO, CRSA

0536257113

BTS ABM, Finition-Aménagement du bat. : concept.
et réal., Batiment, Bioanalyses et controles,
Biotechnologies, Diététique, Electrotechnique,
Collaborateur juriste notarial, Traitement des
matériaux, Travaux publics, Conseil et
Commercialisation de Solutions Techniques

0536257108

BTS CIRA, Enveloppe des batiments, Management
Eco. de la construction, Europlastics et composites,
Gestion de la PME, Maintenance des Systémes
(option A), Métiers de la Chimie, SCBH,
Cybersécurité, Informatique et réseaux, Electronique,
(options A et B)

0536257139

BTS Aéronautique, Banque, Conception de produits
industriels, ERA, Fonderie, Métiers des serv. A
'environnement, Opticien-Lunetier, Sys. Photoniques,
Support a I'action managériale

0536 2572 07
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